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ZADAVACI DOKUMENTACE VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU
(dale jen VZMR)

Vazeni,
obracime se na vas s vyzvou k podani nabidky do vyse jmenovaného vybéroveho rizeni, a
to na zakladé na zakladé nasledujicich podkladi schvalenych predsednictvem Ceského
vyboru ICOM (déle jen CV ICOM):

Identifikace zadavatele — CV ICOM:

CV ICOM je dobrovolnym, samospravnym, nepolitickym svazkem pravnickych a fyzickych
osob pusobicich v muzejnictvi. Je sou€asti Mezinarodni rady muzei (International Council of
Museums — dale ICOM), nevladni profesni organizace muzei a muzejnich pracovnikd pfi
UNESCO.

Nazev VZMR:
Zajisténi cateringu realizovaného v ramci konference ICOM PRAGUE 2022
v prostorach Narodniho muzea v Praze ve dnech 24. a 25. srpna 2022

Druh vybérového fizeni s predpokladanou hodnotu zakazky bez DPH:

Vefejna zakazka malého rozsahu s predpokladanou hodnotou do 1.100.000,- K&.

Vymezeni pfedmétu zakazky, misto a doba plnéni:

Pfedmétem poptavky je zajisténi cateringu pro 2420 osob v ramci konference ICOM Prague
2022 ve dnech 24. a 25. srpna 2022 v prostorach Nové a Historické budovy Narodniho muzea:

1. 24.8. 2022, 20.00-23.59 raut pro 2000 osob (realizovany ve 3 salech)

2. 25.8.2022, 08.00-16.00 permanentni coffee break pro 420 osob (dvé celodenni
stanovisté s kavou a vodou, obéd formou rautu)

3. 25.8.2022, 12.00-14.00 rautovy obéd pro 420 osob

Akce se uskutecni v Nové budové Narodniho muzea (NM) v tzv. Travertinovém sale a v
Historické budové NM v obou dvoranach (tzv. "zapadni" a "vychodni"). Fotografie prostor
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najdete na webu NM (https://www.nm.cz/spoluprace/pronajmy). Prohlidka mista pInéni
probéhne tehdy, projevi-li o to do 7 pracovnich dni od zvefejnéni této zadavaci dokumentace
minimalné jeden subjekt zajem; musi tak ucinit emailem na adresu: sedivy@icom-czechia.cz,
pfi¢emz termin prohlidky bude stanoven do 5 nasledujicich pracovnich dni v ¢ase mezi 10:00
a 17:00; pfesny ¢as bude zajemcum sdélen s pfedstihem min. 2 pracovnich dni v odpovédi na
jejich pozadavek.

Podrobna specifikace plnéni:

CV ICOM pozaduije, aby vybrany dodavatel zajistil kompletni servis, véetné dogasné instalace
potfebného vybaveni a jeho nasledné odstéhovani bezprostfedné poté, co budou ukon&eny
rauty probihajici v k tomu uréenych prostorach. Od dodavatele o€ekavame prvotfidni kvalitu
nabizeného obcerstveni, jeho pribézné doplfiovani, vysoce profesionalni jednani personalu
(vCetné efektivni logistiky) a maximalni snahu o co nejlepsi reprezentaci akce, na niz se podili.

Cas a charakter diléi Pocet Stanowst,s Koktejlovych

akce Prostor osob kom’pletm stolti
nabidkou

24.08. 20:00-23:59 -

RAUT nova budova - travertinovy sal 500 1 20

24.08. 20:00-23:59 -

RAUT historicka budova - "zdpadni" dvorana 800 2 30

24.08. 20:00-23:59 -

RAUT historicka budova - "vychodni" dvorana 700 2 30

25.08. 12:00-14:00 -

COFFEE BREAK historicka budova - "zdpadni" dvorana 420 2 10

25.08. 12:00-14:00 -

RAUT historicka budova - "zdpadni" dvorana 1 20

pozn.: kazdé stanovisté pro raut obsahuje kompletni nabidku studeného i teplého bufetu (véetné

priloh), bufetu s ovocem a dezerty a kompletni ndpojovou nabidku

obsah nabidky rautu i nabidky coffee breaku je uveden v pfiloze poptavky

koktejlové stoly k stani potazené bilym ubrusem ¢i potahem

Nasledujici pozadavky predstavuji zakladni naroky na dodavatele; pokud je uchaze¢ neni
ochoten garantovat, nelze jeho nabidku akceptovat. Stejné tak plati, Ze v pfipadé pozdéjsiho
nenaplnéni zavazku je CV ICOM opravnén pfistoupit k sankcim dle dohodnuté smlouvy:
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e V Narodnim muzeu je nutné dodrzovat nasledujici pravidla:

auto je mozné pfistavit pouze na vykladku / nakladku;

budova neni vybavena profesionalnim cateringovym zazemim, dodavatel musi
disponovat kompletnim mobilnim technickym zazemim potfebnym pro realizaci
akce;

nesmi se pracovat s otevienym ohném — pfistroje mohou byt pouze na elektfinu;

dodavateli bude poskytnut pouze vyclenény prostor a elektricka energie
(prostfednictvim nékolika pFipojek).

e Dodavka je uréena ucastnikiim prestizniho mezinarodniho kongresu, jehoz se
zUcastni SpiCkovi experti a manazefi naseho oboru:

vSichni pracovnici dodavatele, ktefi budou v kontaktu s u€astniky akce ({j.
obsluha) musi ovladat anglicky jazyk na komunikativni urovni;

vSichni pracovnici dodavatele dodrzi jednotny dresscode vcetné viditelného
oznaCeni dodavatele;

od vSech zapojenych pracovniki dodavatele vyZzadujeme profesionalni
vystupovani odpovidajici reprezentativhimu charakteru akce;

vSichni pracovnici dodavatele jsou povinni dodrzovat veSkera relevantni
bezpecnosti opatfeni platna v misté konani akce a jsou opravnéni pohybovat se
pouze v prostorach jim k tomu vykazanych, tj. v salech uréenych k ob¢erstvovani
Gcastnik( konference a v zazemi uréeném pro provoz dodavatele;

skladba ob¢erstveni musi respektovat (béhem obou dnt) pestré dietetické
pozadavky reflektujici mezinarodni skladbu u¢astniki a nabizené obéerstveni
musi byt ozna¢eno minimalné vyétem pouzitych surovin;

nejméneé jeden vegansky pokrm musi byt zajistén v nabidce studeného bufetu,
teplého bufetu i bufetu s dezerty;

nejméné jeden halal pokrm musi byt zajiStén v nabidce studeného bufetu, teplého
bufetu i bufetu s dezerty;

nejméne jeden bezlepkovy pokrm musi byt zajiStén v nabidce studeného bufetu,
teplého bufetu i bufetu s dezerty.

Pozadovany obsah nabidky:

Uchazec€ predlozi nabidku v nasledujici strukture:
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- kryci list s cenovou nabidkou (pfiloha €. 2 této Zadavaci dokumentace);

- obsah nabidky uvadgjici poCet personalu a skladbu jidelni¢ku, popis uchazecova
planu pro zajisténi akce, pfipadné uvedeni subdodavatell

- nacenéni rautové nabidky s alternativnimi pocty osob pro vecer 24.8.: 1000, 1500
a 2000 osob (nabidka bude hodnocena podle varianty 2000)

- doklady prokazujici profesni kvalifikaci uchazece — vypisu z obchodniho rejstfiku
a kopie Zivnostenského opravnéni pro zivnost ,Hostinska Cinnost"

Akceptovany budou pouze elektronicky zpracované nabidky zaslané prostfednictvim datové
schranky. Listinnd verze nabidek neni pfipustna. K hodnoceni budou pfipustény pouze
nabidky odpovidajici pozadavkum této zadavaci dokumentace.

Kritéria hodnoceni nabidky vcéetné jejich vah:

Splni-li uchaze&i zakladni podminky, bude jedinym kritériem hodnoceni cena. Jako

musi uvést cenu bez i véetné DPH.

Lhidtu pro podani nabidek:

Lhita pro podani nabidek Cini patnact (15) pracovnich dni ode dne zvefejnéni oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni na webovych strankach CV ICOM, tj. 01.4.2022. Nabidka musi byt
podana nejpozdéji do 22.4.2022. Uchaze¢ nese odpovédnost za v€asné doruceni nabidky.

Obchodni a platebni podminky:

CV ICOM nehradi uchazedtim naklady souvisejici s pfipravou a podanim nabidky.

Pristoupi-li CV ICOM na zakladé vysledku tohoto zadavaciho Fizeni k vyb&ru dodavatele,
uzavie s vitéznym uchazeCem smlouvu. V této smlouvé o zajiSténi cateringovych sluzeb
budou nasledné detailné upraveny obchodni a platebni podminky spoluprace. CV ICOM si
vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni bez uvedeni divodu.

Pozadavky na kvalifikaci dodavatele:

Uchaze¢ prokazuje splnéni profesni zpUsobilosti pfedloZzenim vypisu z obchodniho rejstfiku.
CV ICOM pozaduje, aby uchazeé predloZil Zivnostenské opravnéni pro Zivnost ,Hostinska
Cinnost".
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Priloha ¢. 1: pozadovana skladba obcerstveni pro rauty a coffee break

kategorie pozadovana nabidka mnozstvi
skladba:
STUDENY BUFET variace 4 syrii 20 g na osobu
STUDENY BUFET variace 4 uzenin 20 g na osobu
STUDENY BUFET variace 4 zelenin 20 g na osobu
STUDENY BUFET nabidka 2 zeleninovych salatd 50 g na osobu
STUDENY BUFET variace peciva slaného 0,5 ks na osobu
STUDENY BUFET variace peciva sladkého 0,5 ks na osobu
podil na nabidce teplého
bufetu:

Kufeci kapsa plnéna sus.rajcaty a
TEPLY BUFET mozzarelou 20%
TEPLY BUFET Veprova panenka 10%
TEPLY BUFET Hovézi roast beef 10%
TEPLY BUFET Grilovany n. peéeny losos 20%
TEPLY BUFET Dyfové rizoto s ofechy 20%
TEPLY BUFET Cizrna s chilli papri¢kami a zeleninou 20%
podil na prilohdch:
TEPLY BUFET - PRILOHY | vafena ryze 20%
TEPLY BUFET - PRILOHY | duena zelenina 20%
TEPLY BUFET - PRILOHY | zelenina na masle 20%
TEPLY BUFET - PRILOHY | opékané brambory 20%
TEPLY BUFET - PRILOHY | bramborové pyré 20%
skladba:

variace 4 druhli malych dezerti
(doporucujeme rakvicky se Slehackou,

DEZERTY A OVOCE vénecky, laskonky a puncové fezy) 2 ks. na osobu
DEZERTY A OVOCE ovoce krajené - mix druhti 50 g na osobu
skladba:

voda v dzbanech s kohoutkem - v
NEALKOHOLICKE NAPOJE | dostateéném mnoistvi, s citrony a limetkami vodovodni
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NEALKOHOLICKE NAPOJE | ovocné $tavy 3 druhy 0,3 | na osobu
NEALKOHOLICKE NAPOJE | &aj €erny, zeleny, ovocny - mix a horka voda 1 sdcek na osobu

NEALKOHOLICKE NAPOJE | pfekapavana kava, cukr a smetana
NEALKOHOLICKE NAPOJE | nealkoholické pivo v plechovkach 0,3 na osobu
skladba:
ALKOHOLICKE NAPOJE | éepovana Plzeri 12° 0,15 | na osobu
ALKOHOLICKE NAPOJE | vino bilé - jakostni 0,75 ldhev 0,15 | na osobu
ALKOHOLICKE NAPOJE | vino &ervené - jakostni 0,751 lahev 0,15 | na osobu
skladba:
voda v dzbanech s kohoutkem - v
COFFEE BREAK (25.8.) dostatecném mnoistvi, s citrony a limetkami vodovodni
COFFEE BREAK (25.8.) ¢aj Cerny, zeleny, ovocny - mix a horka voda 2 sacky na osobu
COFFEE BREAK (25.8.) prekapavana kava, cukr a smetana

COFFEE BREAK (25.8.) variace peciva slaného 1 ks na osobu
COFFEE BREAK (25.8.) variace peciva sladkého 1 ks na osobu
COFFEE BREAK (25.8.) ovoce krajené - mix druhti 50 g na osobu

Dodavatel je povinen zachovat kalorickou vyvazenost, pestrost, a minimalni zde uvedeny
pocet nabizenych pokrmu.
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Priloha €. 2: kryci list nabidky — vzor k vyplnéni

UCASTNIK VYBEROVEHO RIZENI:
Jméno (nazev / obchodni firma / jméno a
pFijmeni)
Sidlo / misto podnikani / bydlisté
Pravni forma

Osoba opravnéna zastupovat dodavatele,
funkce

I€o
Je / neni platce DPH
Datova schranka

Kontaktni osoba

Telefon

E-mailovy kontakt

CELKOVA NABIDKOVA CENA pro 2420 osob
v K¢ bez DPH DPH v K¢ v K¢ véetné DPH

Datum:

Razitko a podpis opravnéné osoby:

nacenéni pro alternativni pocet ucastnikii vecerniho rautu 24.8. - 1000 osob, tedy celkem za oba
dva dny 1420 osob (doplrikové info - neni predmétem hodnoceni)

v K¢ bez DPH DPH v K¢ v K¢ vcetné DPH

nacenéni pro alternativni pocet ucastniki vecerniho rautu 24.8. - 1500 osob, tedy celkem za oba
dva dny 1920 osob (doplrnikové info - neni predmétem hodnoceni)

v K¢ bez DPH DPH v K¢ v K¢ vcetné DPH
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